Formatação com Estilo(s)

Grave este documento com o nome Formatação Com Estilo. Trabalhe no modo de visualização Normal, com a Área de Estilos
 e com o painel de tarefa Estilos e formatação à vista. 
Estilos no Word
Por defeito trabalhamos no Word no estilo Normal.

Exemplo de um parágrafo com o Estilo Normal: este é um exemplo de um parágrafo formatado com o estilo Normal, o estilo por defeito no Word.

É tudo uma questão de estilo
Um estilo é um conjunto de características de formatação atrás de um simples nome. Podemos usar os estilos pré-definidos no Word ou criar os nossos próprios estilos.
Utilize os estilos pré-definidos no Word

Até agora neste texto usámos os estilos Title, Normal, Heading1, Heading2.

Crie o seu próprio estilo

Também pode criar os seus estilos, de acordo com as suas preferências ou requisitos de formatação. 

Para criar novos estilos, pode utilizar a caixa de diálogo Novo Estilo
. 
� Seleccione Ferramentas /Opções/Ver/Largura da Área de Estilos 1,5cm.


� Botão Novo Estilo no Painel Estilos e Formatação





